T.C.
MELIKGAZi KAYMAKAMLIGI .
: A i DIS KAYNAKLI DOKUMAN
lige Milli Egitim Mudiirligi
Ertugrulgazi Anadolu imam Hatip Lisesi
HIZMET STANDARTLARI Sayfa No
SIRA HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
= e-Kayit Sistemi Kayitlari
1 [Kayit Kabul = Veli Okul Sézlegmesi 30 Dakika
" Veli Bilgileri Formu
2 [Ogrenci Belgesi Verimesi = S0zli Talep 5 Dakika
3 |Ogrenci izin islemleri = QOgrenci Velisinin Yazil Bagvurusu/Dilekgesi 5 Dakika
Ogrencilerin Nakil Taleplerinin Il 3 ,
4 grenclierin Nakfl Talepierinin 'sileme 1, Ogrenci Velisinin Yazili Bagvurusu/Dilekgesi 15 Dakika
Alinmasi
5 |Nakil Gelen Ogreni islemleri : Kontenjan Belirleme, Kayit Kabul ve Nakil Komisyonun Karari 15 Dakika
e-Okul Kaytlari
6  [Ogrenim Durum Belgesi Verilmesi = Yazili Bagvuru/Dilekge 30 Dakika
7 |Gegici Mezuniyet Belgesi Verilmesi = Yazili Bagvuru/Dilekge 30 Dakika
8 |Tasdikname Verilmesi = Yazili Bagvuru/Dilekge 30 Dakika
= Kimlik Karti/Nifus Ciizdani ibrazi
9 |Diploma Veriimesi = S0zli Bagvuru veya Vekéletname ile Bagvuru 30 Dakika
* Diplomanin ladeli Taahhiitli Génderilmesinin istenmesi Halinde
Kaybeclillen (Ogrgmm, Gegl.m = Yazili Bagvuru/Dilekge
10 |Mezuniyet, Tasdikname, Diploma...) |a . . N > . 1 Saat
. oo Kimlik Karti/Ntifus Ciizdani Ibrazi
Belge Yerine Belge Verilmesi
11 |OSYM Adina Bagvurularin Alinmasi | = Bagvuru Formu 15 Dakika
19 Merkezi Sistemle Yapilan Sinav = Basvuru Formu ve Ekleri 1 Saat
Bagvurularinin Alinmasi (PYBS-LGS) | Ailenin Gelir Durumunu Gosteren Beyanname
13 DesteklemefYetigtirme/Hazrlik = Yazil Basvuru/Dilekge 15 Dakika
Kursu Bagvurusu Alinmasi
Ogrenci Davranislarini Degerlendirme
14  [Kurulu Kararlarina Itiraz Bagvurusu | = Yazili Bagvuru/Dilekge 15 Dakika
Alinmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
EYS Ekibi EYS Temsilcisi EYS Yoneticisi




T.C.
MELIKGAZi KAYMAKAMLIGI
iige Milli Egitim Miidirligii
Ertugrulgazi Anadolu imam Hatip Lisesi

DIS KAYNAKLI DOKUMAN

HIZMET STANDARTLARI Sayfa No
SIRA HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
Ogrenci Odiil ve Disiplin
15 |Kurulu Kararlarina itiraz Bagvurusu ~ |= Ogrenci Velisinin Yazili Bagvurusu/Dilekgesi 15 Dakika
Alinmasi
16 P?rsonel Gorgv Yeri Belgesi = SoziiTalep 15 Dakika
Duzenlenmesi
Personel izin Belgesi Diizenlenmesi . . .
17 (Okul Miidirligi Yetkisinde Olan izinler igin) Yazili BagvuruDilekge 15 Dakika
Personel Izin Talep Bagvurusunun
Alinarak Yetkili Makamlara = Yazili Bagvuru/Dilekce
18 [, 5 0 3 1 Saat
Gonderilmesi (ilge/ilikaymakamiik/Valilik Varsa lgili Belgeler
Yetkisinde Olan izinler icin)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda 6ncelikle ilk miracaat yerine, ik miracaatta talebiniz
karsilanmamasi halinde ise ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri - Ertudrulgazi Anadolu imam Hatip Lisesi Midurkidi ikinci Miracaat Yen : Meikgazi i};e Ml EGitim Madiriligu
isim - Mahmut I§IKGOZ Isim : Fahn TAS
Unvan - Midiir Unvan : Sube Mudii
Adres - Gokient Mh. 1835. Sk No:30 PK 38165 Melixgazi / Kayseri | Adres - Kiicasian Mh. Kezilrmak Cd. No:2 38030 Mefikgazi/Kayseri
Telefon - (352) 503-0275 Telefon : (352) 233-2869
Belgegecer - (352) 503-0275 Belgegecer 1 (352) 233-3100
Elektronik Posta - 761 415@meb k12t Elektronik Posta  : melikgazi33@meb.gov.tr
Vieb adresi - ertugrulgaziainl meb k12.tr Web adresi - meiikgazi.meb gov.tr
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

EYS Ekibi EYS Temsilcisi EYS Yoneticisi




