
Sayfa No

SIRA 

NO

 e-Kayıt Sistemi Kayıtları

 Veli Okul Sözleşmesi
 Veli Bilgileri Formu

2  Sözlü Talep

3  Öğrenci Velisinin Yazılı Başvurusu/Dilekçesi 

4  Öğrenci Velisinin Yazılı Başvurusu/Dilekçesi 

 Kontenjan Belirleme, Kayıt Kabul ve Nakil Komisyonun Kararı
 e-Okul Kayıtları

6  Yazılı Başvuru/Dilekçe

7  Yazılı Başvuru/Dilekçe

8  Yazılı Başvuru/Dilekçe

 Kimlik Kartı/Nüfus Cüzdanı İbrazı

 Sözlü Başvuru veya Vekâletname ile Başvuru
 Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi Halinde 

Dilekçe
 Yazılı Başvuru/Dilekçe
 Kimlik Kartı/Nüfus Cüzdanı İbrazı

11  Başvuru Formu

 Başvuru Formu ve Ekleri
 Ailenin Gelir Durumunu Gösteren Beyanname

13  Yazılı Başvuru/Dilekçe

14  Yazılı Başvuru/Dilekçe

Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi

15 Dakika

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

5 DakikaÖğrenci İzin İşlemleri 

Öğrencilerin Nakil Taleplerinin İşleme 

Alınması

Nakil Gelen Öğrenci İşlemleri

Öğrenci Belgesi Verilmesi 

HİZMETİN ADI

HİZMETİN

TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

5 Dakika

15 Dakika

T.C.

MELİKGAZİ KAYMAKAMLIĞI

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Ertuğrulgazi Anadolu İmam Hatip Lisesi

HİZMET STANDARTLARI

30 Dakika

DIŞ KAYNAKLI DOKÜMAN

Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi

Diploma Verilmesi9

30 Dakika

30 Dakika

5

1 Kayıt Kabul 

30 Dakika

ÖSYM Adına Başvuruların Alınması 15 Dakika

12 1 Saat

10

Kaybedilen (Öğrenim, Geçici 

Mezuniyet, Tasdikname, Diploma...) 

Belge Yerine Belge Verilmesi

1 Saat

Destekleme/Yetiştirme/Hazırlık

Kursu Başvurusu Alınması
15 Dakika

Tasdikname Verilmesi 30 Dakika

Merkezi Sistemle Yapılan Sınav 

Başvurularının Alınması (PYBS-LGS)

Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme 

Kurulu Kararlarına İtiraz Başvurusu 

Alınması

15 Dakika



Sayfa No

SIRA 

NO
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELERHİZMETİN ADI

HİZMETİN

TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

T.C.

MELİKGAZİ KAYMAKAMLIĞI

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Ertuğrulgazi Anadolu İmam Hatip Lisesi

HİZMET STANDARTLARI

DIŞ KAYNAKLI DOKÜMAN

15  Öğrenci Velisinin Yazılı Başvurusu/Dilekçesi 

16  Sözlü Talep

17  Yazılı Başvuru/Dilekçe

 Yazılı Başvuru/Dilekçe
 Varsa İlgili Belgeler

18 1 Saat

15 Dakika

Öğrenci Ödül ve Disiplin

Kurulu Kararlarına İtiraz Başvurusu 

Alınması

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede

tamamlanmaması veya yukarıdaki bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda öncelikle ilk müracaat yerine, ilk müracaatta talebiniz

karşılanmaması halinde ise ikinci müracaat yerine başvurunuz.

15 Dakika

Personel İzin Talep Başvurusunun 

Alınarak Yetkili Makamlara 

Gönderilmesi (İlçe/İl/Kaymakamlık/Valilik 

Yetkisinde Olan İzinler İçin)

15 Dakika
Personel Görev Yeri Belgesi 

Düzenlenmesi

Personel İzin Belgesi Düzenlenmesi            
(Okul Müdürlüğü Yetkisinde Olan İzinler İçin)


