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1. AMAC

Bu talimat; Kayseri/Melikgazi-Ertugrulgazi Anadolu imam Hatip Lisesi binasinda yer alan konferans ve
toplanti salonlarinda muhtemel tehlike ve risklere karsi koruyucu ve o6nleyici tedbirlerin aksatiimadan
alinmasini, ISG tedbirlerinin uygulanmasini, asadida yer alan hususlara kurum givenlik talimati ve
emirler dogrultusunda dikkat edilerek salonun, amacina uygun ve etkili bir gekilde kullaniminin
saglanmasini amaglamaktadir.

2. KAPSAM
Kayseri/Melikgazi-Ertugrulgazi Anadolu imam Hatip Lisesi konferans salonunu ve bu salonda yapilacak
tum program ve galismalara goérevli ve/veya izleyici/konuk olarak katilacak katilimcilari kapsar.

3. TANIMLAR

Etkinlik: Belirli glin ve haftalar kapsaminda okulumuzda yapilan her tirlG sosyal etkinligi tanimlar.
Sorumlu Miudir Yardimcisi: Salonlarin isleyisinden sorumlu miduir yardimcisidir.

Sorumlu Ogretmen: Salonlarda yapilacak her tiir etkinligi gergeklestirecek égretmeni tanimlar.

4. SORUMLULAR

Okul mudiirii / isveren vekili

Salon sorumlusu madur yardimcisi

Etkinlik sorumlusu 6gretmenler

Etkinliklerde gérev alan 6grenciler

Salonlardaki etkinliklere izleyici olarak katilanlar
Temizlik gorevlileri

5. UYGULAMA

= Her egitim-6gretim yil basinda, basta yeni gelen dgrenciler olmak Uzere tim o6grencilere yonelik
yapilan oryantasyon ¢alismalari kapsaminda rehberlik servisi gorevlileri ve sube rehber 6gretmenleri
tarafindan konferans ve toplanti salonlarinin kullanimi hakkinda bilgi verilir.

= Salonlardan sorumlu mudur yardimcisindan onay alinmadan salonlar kullanilmayacaktir. Salonlarin
kullanimi igin sorumlu d8gretmen tarafindan onay alindiktan sonra salonlarda programlar/galismalar
yapilabilecektir.

= Programlara seyirci olarak katillacak o6grenciler ve/veya siniflari, program sorumlusu mudir
yardimcisi, nébetgi muadur yardimcisi ve sorumlu 6gretmenlerin is birligiyle belirlenecektir.

= Dersleri bos olan 6grencilerin salon programlarina katilimlarina oncelik verilecektir.

= Ogrencilerin salonlara girigleri, ¢ikislari ve siniflarina intikalleri sorumlu égretmenlerin kontroliinde ve
refakatinde gergeklestirilecektir. Salonda bulunan 6grencilerin program siresince izinsiz olarak salonu
terk etmeleri yasaktir.

= Salonlarda dizenlenen program suresince 6grencilerin kontroli programdan sorumlu 6gdretmenler
velveya gorevlendirilen 6gretmenlerce saglanacaktir.
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Salonlarda diizenlenen programlara katilan izleyiciler programin akisini bozmadan programi sessiz
bir sekilde izleyeceklerdir. Gérgl kurallari gercevesinde ve izin alinarak programlarda konusula
bilinecektir.

Yiyecek ve iceceklerle salonlara girilmesi yasaktir.

Salon kurallarina uymayan, tdéren/program akisini bozan o6grenciler en yakinlarindaki
ogretmen/yoénetici tarafindan uyarilirlar. Davranisin devami durumunda o6grenci, téren/programin
akisini bozmayacak sekilde sessizce disariya gikarilir.

Salonlarda kullanilan elektronik, dijital vb. arag-gerecler, salonlardan sorumlu muidir yardimcisinin
izni, BT rehberi &gretmenin kontroli ve sorumlu &gretmenin gézetimi ve sorumlulugunda
kullanilacaktir.

Her program &ncesinde ve sonrasinda sorumlu personel tarafindan salonda gerekli kontroller
yapllacak, varsa gerekli tedbirler alinacaktir. Dizenlenen her program sonrasinda temizlik
gorevlilerince; elektronik arag-gereclerin fisleri ¢ekilecek, pencereleri ve aydinlatma lambalari
kapatilacak, temizligi yapilacak ve kapisi kilitlenerek anahtari sorumlu muadir yardimcisina teslim
edilecektir.

Salgin Hastalik Acil Durumu Olustugu Siirelerde:

Sosyal mesafe kurallarina uygun olmak Uzere oturma dizeninde salonda oturunuz.
Ortak kullanima ydnelik kitap dergi vb. malzemeleri salonda bulundurmayiniz.

Salon ve salonda bulunan masa, mikrofon vb. her tirli arag-gere¢ her kullanim éncesi ve sonrasinda
dezenfektasyon urtnleri ile temizlenecektir.

Programlarda yiyecek ve icecek ikraminda bulunulmayacaktir. Zorunlu hallerde su kapali pet sisede
ikram edilecektir.

Program sureleri mimkin oldugunca kisa tutulacaktir. Programin uzamasi durumunda ara verilecek
ve pencereler acgilarak ortamin havalandiriimasi saglanacaktir.

Salonun girisine konulan el antiseptigini kullanmak suretiyle giris ve ¢ikiglarda ellerinizi dezenfekte
ediniz.

Program sirasinda islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmal ve sira ile sosyal mesafe
gOzetilerek evrak imzalanmasina dikkat ediniz. Evraklari imzalarken sahsi kalem kullanmaya dikkat
ediniz.

Programdan sonra tum katihmcilarin adlari ve iletisim bilgileri ilgili mevzuata uygun sure saklanir. Bir
ya da daha fazla katilimci programdan sonraki ginler i¢erisinde salgin hastalik belirtileri gosterdiginde
bu uygulama il/ilge Saglik Miidurliigi yetkililerinin temaslari izlemelerine yardimci olacaktir.

Eger salonda bulunan biri programdan sonra salgin hastalik tanisi alirsa temash degerlendiriimesi
yaplilirken pozitif kiginin semptom baglangicindan 6nceki temaslari degerlendirmeye alinir ve bu
durum tim katilimcilara bildirilir. Bu sire iginde salgin hastalik belirtileri gosterenler il/iige Saghk
mudurlUkleri tarafindan Saglhk Bakanliginca hazirlanan rehberine gore yonlendirilir.

Salonlarin temizligi, ilgili ydnergeler dogrultusunda ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak
yapilacaktir.
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