T.C. Yayin Tarihi 14.08.2023
MELIKGAZi KAYMAKAMLIGI Revizyon Tarii | .....J...
lige Milli Egitim Mudurlugu Revizyon No 00
Ertugrulgazi Anadolu Imam Hatip Lisesi Dokiiman No TL.001
ZIYARETGI / TEDARIKGI TALIMATI Sayfa Sayisi 112

1. AMAG

Kayseri/Melikgazi-Ertugrulgazi Anadolu imam Hatip Lisesi'nin dgretmen, dgrenci ve personeli disinda, dgretmen ve
ogrenci ziyareti, driin tanitimi, mal ve hizmet teslim alma vs. gibi her tir sebeple okula gelen kisilerin, iISG'ye uygun
olarak saglikli bir ziyaret gerceklestirmeleri, ziyaret nedenlerini goziimleyerek, hizli ve sorunsuz bir sekilde okulu terk
etmelerinin saglanmasi amaglanmaktadir.

2. KAPSAM .
Kayseri/Melikgazi-Ertugrulgazi Anadolu Imam Hatip Lisesi'nin tim i¢ ve dig paydaslarini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

Ziyaretci Karti: Kurum hizmet binalari ile tesislerine gegici siireli olarak gelen ziyaretcilerden gorevli personel tarafindan
kimlik belgesi alinmak kaydiyla kendilerine verilen karti ifade eder.

Tahliye Ekibi: Acil durumlarda caliganlarin (acil ¢ikis kapilarindan) disariya cikislarini organize eden, disari ¢ikan
personelin toplanma bdlgesinde toplanmasini saglayan, personelin yoklamasini alarak acil durum koordinatériine rapor
veren ekip ifade eder.

Refakatci: Birin yaninda giden, birine eslik eden kimseyi ifade eder.
Kolluk/Giivenlik Birimi: Ulke genelinde i¢ giivenligi saglamak ve kamu diizenini korumakla yikimlii silahli birer kuvvet
olan; polis, jandarma ve sahil givenlikten olugur.

4. SORUMLULAR

Okul Miidiirii / isveren Vekili
Nobetgi Midir Yardimelsi
Nobetgi Ogretmen

Nabetgi Ogrenci

Ogrenci

Guvenlik Personeli

Ziyaretgi

5. UYGULAMA

B  Mesai saatleri 08:00 ile 17:00 saatleri arasi olup, mesai saatleri diginda okul idaresi igin ziyaretci kabul
edilmemektedir.

B Ziyarefgiler icin tahsis edilen park yerleri disinda baska yerlere arag park edilmeyecektir.

®  Tedarik¢i araclarinin okul sahasina giris ve cikislari nébetgi madir yardimcisinin izni ve refakatinde
gerceklestirilecektir. Bu araglarin okul sahasinda isaretci olmadan geri manevra yapmasi yasaktir.

B Ziyaretgide bulunan paket vb. esyalar, ziyaret bitiminde binadan ¢ikis yapildi§i sirada ziyaretgiye iade edilmek lizere
gorevli tarafindan gerektiginde alikonulabilir.

®  Okulun alanlarinda ve eklentilerinde izinsiz fotograf veya film ¢ekimi yapilmasi yasaktir.
" Silah vb. teghizat ve kesici, delici vb. arag-geregle hicbir sekilde okula girilmeyecektir.

" Madirlugumaz ile gbrev ve is yoninden ilgisi bulunmayan Kisilerin ziyaretci olarak bina igine girmeleri okul
mudurd/igveren vekilinin iznine baglidir.

" Okul sinirlari igerisinde ve gevresinde sigara igilmeyecektir.
= (Ogrencilerin saglig icin temizlik ve hijyen kurallarina uyulacaktr.

" Glvenlik noktasi/danisma ve ziyaretci kartlari dlizenli olarak dezenfekte edilmektedir.
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Okul bahgesinde ve okul icerisinde okul yonetimi tarafindan alinan énlemlere yonelik talimatlara uygun hareket
edilecektir.

Bu talimata uymayan, talimatin uygulanmasini engelleyen ve uygulamada zorluk cikaran ziyarefgiler, genel
kolluk/giivenlik birimlerine bildirilecek ve haklarinda islem yapilacaktir.

Varsa dilek, sik&yet ve dneriler, kurum madurliglne iletilebilecektir.

Ziyaretgiler, oncelikle danismada gorevli guvenlik gorevlisine/ndbetci Odrencilere “giris  kaydr” islemlerini
yaptiracaklardir.

Danismada yapilan kayit sonrasinda verilen “Ziyaretci Kartl” ziyaretgi tarafindan yakaya iligtiriimek suretiyle ziyaret
suresince taginacakir.

Ziyaretci ve tedarik¢i taahhltname formu’ ziyaretciler/tedarikgiler tarafindan mutlaka okunacak ve imzalanarak
guvenlik/danisma gorevlilerine verilecektir.

Guvenlik/danisma gorevlisi tarafindan tarafiniza verilen salgin hastalik bilgilendirmesi ve kontroliine iligkin sorulara
dogru yanit verdiginiz taahhldu ile hareket edilecektir. Aksi durumda yanhs bilgilendirmeden kaynaklanabilecek
sorumluluk tarafiniza aittir.

Guvenlik gorevlisi tarafindan okula gegisinize izin verilmeden kapidan gegmeyiniz.

Ziyaret sirasinda ylksek ses tonuyla konusulmamasina dikkat ediniz.

Ziyaretleri olabildigince kisa tutmaya ézen gdsteriniz.

Gerek glivenlik gerekse sagligimiz igin, okulda bulunan giivenlik uyari ve isaret tabelalarina uyunuz.

Ziyaretgi, ziyaret sirasindaki davranislardan ve sdylemlerinden sorumludur. Ziyaret sirasinda galisan personelin
calismasini engelleyici hareketlerde bulunmayiniz.

Acil durum sirenini duydugunuzda kagis yollarini ve tahliye ekibinin yonlendirme uyarilarini dikkate alarak, panik
yapmadan ve kosmadan hizli adimlarla uyari levhalarini takip ederek acil durum toplanma alanina giderek binay!
terk ediniz.

Alev ya da duman gdérdiiglinizde otomatik algilama uyarma sistemi heniiz devreye girmemisse ihbar butonlarini
kullaniniz.

Egder yangin igerisinde kalmigsaniz egilerek ve surtinerek ilerleyiniz.

Deprem aninda glvenli bir alanda bekleyiniz. Sarsintilar bittikten sonra toplanma bélgesine gidiniz.

Binay terk ederken tahliye ekibinin direktifleri dogrultusunda hareket ediniz ve asla geri ddnmeyiniz.
Ziyaretlerinizde, once nobetgi mudur yardimeisi ile gorugunz.

Ziyaretiniz stiresince okul igerisinde 6gretmen veya dgrenci refakatci olmadan yalniz basiniza dolasmayiniz.
Resmi yazismalarda, okul idaresinden alacaginiz EYS dokimanlarini kullaniniz.

Ogretmen goriismelerinizi ‘dgretmen goriisme saatleri formu’'nu dikkate alarak planlayiniz. Ozel durumlarda
ogretmenlerle yapacaginiz gorigmeler icin ndbetgi mudr yardimcisi ile iletisime geginiz.

Ogrenci ziyaretleri igin dersliklere girmeyiniz. Nébetci miidir yardimeisinin izni ile 8grencinizle griismeyi nébetgi
mudur yardimeisinin gosterecegi bolumde gergeklestiriniz.

Okul binasi igerisinde gortismelerinizi olabildigince kisa tutunuz.

Ziyaretciler, ziyaret bitiminde “Ziyaretci Karti’ni glivenlik gérevlisine/danisma gorevlisine teslim etmek kaydiyla
‘kurumdan ¢ikis kayd1” iglemlerini yaptiracaklardir. Bu iglemi yaparken kimliginizi almay UNUTMAYINIZ!
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